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Tillgangliga bruksanvisningar

En del av dessa bruksanvisningar &r utskrifter, andra finns som PDF-filer pd DVD-skivan med
klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation DVD).

En beskrivning av sdakerhetsforeskrifter och grundlaggande funktioner finns i utskrifterna. Las
“Sakerhetsinformation” innan du anvdander maskinen. PDF-filerna innehaller detaljerad information om
kopieringsfunktioner och andra installningar.

Sakerhetsinformation (Safety Information)

Beskriver de forsiktighetsatgérder som erfordras vid anvéndning. Las detta hafte innan du anvander
maskinen for att garantera din sakerhet.

PDF-filer finns pa DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation
DVD).

Snabbguide for anvandare (denna bruksanvisning)

I denna Snabbguide for anvandare beskrivs forberedelser, grundldggande anvandning, vanliga fragor,
underhall och normal rengéring av maskinen.

PDF-filer finns pa DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation
DVD).

DVD-skiva med klientprogram/anvandardokument
(Client Utilities/User Documentation DVD)

Windows:

1. Satt i DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation DVD)
i DVD-ROM-enheten pa din Windows-dator.
Installationsprogrammet startas automatiskt.

Obs

Om installationsprogrammet inte startar, anvand utforskaren for att ppna mappen [e-STUDIO] i DVD-
skivan med klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation DVD) och dubbelklicka
pa “setup.exe”.

2. Valj [Jag godkanner villkoren i licensavtalet. (I agree to the terms of the License Agreement.)] och
klicka pa [Nasta (Next)].

3. Klicka pé ldanken Oppna bruksanvisning i installationsprogrammet.
Lasaren startar automatiskt och menyn visas.

Obs

Om menyn inte visas, anvand utforskaren fér att 6 ppna mappen [Handbdcker (Manuals)] i DVD-skivan med
klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation DVD) och dubbelklicka pa
“index.html”,

4. Klicka pa rubriken for den bruksanvisning som ska ses fran menyn.

Mac OS:
1. Satt i DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument (Client Utilities/User Documentation DVD)
i DVD-ROM-enheten pa din Windows-dator.

2. Oppna mappen [Handbdcker (Manuals)] i DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument (Client
Utilities/User Documentation DVD) och dubbelklicka pa “index.html”,

3. Klicka pa rubriken for den bruksanvisning som ska ses fran menyn.



Bruksanvisning for
kopieringsfunktioner (Copying
Guide)

Scanning Guide

e-Filing Guide

Beskriver hur man anvander e-Filing funktionen.

Handbok for mallar (Template
Guide)

Beskriver hur man anvander mallfunktionen.

Administratorshandbok (MFP

Management Guide)
Beskriver hur att anvanda anvandarfunktioner och
rakneverk.

Fax Guide
Beskriver hur att anvanda faxfunktionen (tillval).

Handbok for pappershantering

(Paper Preparation Guide)
Beskriver hur att ladda papper.

Specifikationer (Specifications
Guide)

Beskriver specifikationerna for denna utrustning
och information om extra enheter.

Handbok for felsokning - hardvara

(Hardware Troubleshooting Guide)
Beskriver orsaker till och l6sningar for
hardvaruproblem, t.ex. pappersstopp och fel pa
pekskarmen.

Beskriver hur man anvéander kopieringsfunktionen.

Beskriver hur man anvénder skanningsfunktionen.

Handbok for felsokning - mjukvara

(Software Troubleshooting Guide)
Beskriver orsaker till och 6sningar for
mjukvaruproblem, t.ex. skrivardrivrutinen.

Software Installation Guide
Beskriver hur att installera klientmjukvara som t.ex.
skrivardrivrutin.

Printing Guide

Beskriver hur man anvander utskriftsfunktionen.

TopAccess Guide

Beskriver rutiner for fjdrrinstallning genom en
webbaserad tjanst, “TopAccess”.

“TopAccess” webbaserad tjanst genom vilken du
kan hantera utrustningen ifran en webblasare.

High Security Mode Management
Guide

Beskriver forhallanden och instéllningar for
hogsakerhetslage. For att folja CC-certifiering, lds
“High Security Mode Management Guide”.

Hjalpmeny for klientmjukvara

Las Hjalpmeny (Help menu) for detaljerad
information:

+ AddressBook Viewer

« e-Filing Sakerhetskopiera/Aterstallningsverktyg
« TWAIN-drivrutin / filhdmtaren

For att lasa PDF-filer

Du maste installera Adobe Reader eller Adobe Acrobat Reader for att [dsa och skriva ut PDF manualer.
Om deinte arinstallerade, sa kan du ladda ner dem ifran Adobe Systems Incorporated webbsida.




Las denna manual.

Symboler i denna manual

| denna manual foregas nagra viktiga punkter av symbolerna som visas nedan. Las dessa punkter innan
du anvander systemet.

Informerar om en potentiellt farlig situation som, om den inte undviks, kan orsaka
AVARN ING dodsfall, allvarlig personskada, skada pa foremal, eller att skrivaren eller
kringutrustningen fattar eld.

Indikerar en potentiellt farlig situation som om den inte undviks kan orsaka lindrig
AOBSERVE RA personskada, smérre skada pa maskin eller kringutrustning eller att data gar
forlorade.

Obs Indikerar information som du ska vara uppmarksam pa nar du anvander maskinen.

Las foljande beskrivning.

Tips Beskriver information som ar bra att kdnna till ndr du anvander maskinen.
|!!| Indikerar sidor som innehaller relaterad information.

Beskrivning av originalets/papprets riktning

Papper eller original med A4- eller B5/LT-format kan placeras antingen stdende eller liggande. | denna
bruksanvisning laggs “-R” till pappersformatet nar detta pappers- eller originalformat placeras
liggande.

Exempel: Original med A4/LT-format placerat pa dokumentglaset

Placerat stdende: A4 / LT Placerat liggande: A4-R / LT-R

Papper eller original med A3- eller B4/LD- eller LG-format gar endast att placera liggande. -“R” laggs
darfor inte till dessa format.

Skarmbilder i bruksanvisningen

+ Skarmbild av Windows 10 anvands for att skildra férfaranden i Windows.

« Skarmbilderna kan skilja sig beroende pa modell och pd hur maskinen anvénds, t.ex. status pa
installerade tillval, operativsystemversion och program.

+ De skdarmbilder som anvands i bruksanvisningen géller papper i A/B-format. Om du anvander papper i
LT-format kan displayen eller knapparnas ordningsfoljd skilja sig fran hur det ser ut pa din maskin.
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Rekommenderade tonerkassetter

Virekommenderar att du endast anvander TOSHIBA tonerkassetter for optimal utskriftsfunktion. Om du
anvander en tonerkassett som rekommenderas av TOSHIBA, finns féljande funktioner tillgangliga.

o Funktion for detektering av tonerkassett:
Kontrollerar om tonerkassetten har installerats korrekt och meddelar dig om sa inte ar fallet.

» Mangd toner som finns kvar:
Funktionen meddelar dig nar tonern nastan ar slut i tonerkassetten. Samma meddelande skickas aven
automatiskt till din auktoriserade servicetekniker via fjarrservice.

« Funktion for optimering av bildkvalitet:
Kontrollerar bildkvaliteten enligt egenskaperna hos tonern som skall anvandas och gor att du kan
skriva ut bilder med optimal bildkvalitet.

Om du anvander en tonerkassett som ej rekommenderas av Toshiba kan maskinen eventuellt inte
detektera om tonerkassetten har installerats eller ej. Meddelandet “Toner e] igenkand (Toner not
recognized)” visas saledes pa touchpanelen, &ven om tonerkassetten har installerats korrekt, och det
kan handa att det inte gar att skriva ut. Det gar eventuellt inte heller att anvanda funktionen for
optimering av bildkvalitet, funktionen for kontroll av tonerniva eller fjarrservicefunktionen.

Om du anvander en annan tonerkassett an den som rekommenderas av oss kanns inte tonern igen. Om
detta intraffar, kontakta din servicetekniker.

Varumarken

Se Sdkerhetsinformation gallande varumarken.

©2016,2017 TOSHIBA TEC CORPORATION Alla rattigheter forbehalles
Bruksanvisningen far inte kopieras i nagon form utan skriftlig auktorisation fran TTEC.
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Kapitel 1 FORBEREDELSER

Beskrivning av komponenter

| detta avsnitt forklaras det vilka delar maskinen, kontrollpanelen och touchpanelen bestér av, vad de kallas och hur de
anvands.

Fram/Hoger sida

12,13

.\77 <

Dual Skanning Dokument-matare
Det gdr att scanna originalets bada sidor.
Specifikationer (PDF): “Kapitel 2:
SPECIFIKATIONER FOR MASKINEN"
Ficka for bruksanvisning (baksida)
Forvarar manualen.

USB-kontakt (4 stift)

Anvand denna kontakt for att ansluta maskinen
till en dator med en vanlig USB-kabel.
Natverkskontakt

Anslut till ett natverk.

Dubbelsidig enhetslucka
Oppna om pappersmatningsfel intraffar.

Fack for losbladsmatning

Anvand detta for utskrift pa speciella medietyper
som t.ex. OH-film o.s.v.

S.31 “Kopiering med lésbladsmatning”

Pappersmatningslucka
Oppna for att ta bort papper.

10.

11.

Baksida

Dubbelsidig enhet

Denna enhet mojliggor kopiering pa papperets
bada sidor. Oppna om pappersmatningsfel
intraffar.

Indikator for pappersformat

Det gar att kontrollera det instéllda
pappersformatet i kassetten.

Kassett

Fyll pd papper i kassetten.

S.19 “Placering av papper och original”
Specifikationer (PDF): “Kapitel 1:
BRUKSANVISNINGAR AV PAPPER”

Frontlucka
Oppna for att dndra tonerkassett 0.s.v.



Beskrivning av komponenter

12. Larmlampan (Orange)

Lampan lyser ndr ett pappersmatningsfel har
uppstatt i Dual Skanning Dokument-matare.

Vanster sida/Insida

1 2 3

13.

Dokumentlampa (Bl3a)
Lampan lyser ndr original placeras i Dual
Skanning Dokument-matare.

Skanningsomrade

Laser dokument matade igenom Dual Skanning
Dokument-matare.

S.49 “Normal rengéring”
Dokumentlockets undersida

Haller dokument som placerats pa glaset pa
plats.

S.49 “Normal rengéring”

Originalskala

Anvand denna for att kontrollera formatet pa

originalet som har placerats pa dokumentglaset.

Dokumentglas

Anvand detta for att kopiera tredimensionella
original, bocker och specialpapper som t.ex.
OH-film eller kalkerpapper, samt vanligt papper.

USB-port

Anvand denna port nar du skriver ut filer som ar
lagrade pa ett USB-minne eller néar du lagrar
scannade data pd USB-minnet.

Control panel

Anvand denna for att stélla in och anvénda olika
funktioner som t.ex. kopiering.

S.11 “Control panel”

e-STUDIO5506AC/6506AC/7506AC

geaey

Gul Magenta Cyan Svart
e-STUDIO5508A/6508A/
7508A/8508A
Svart
7. Huvudstrombrytare

10.

11.

Sla till och fran strémmen dar.

S.16 “Sl& PA/AV (ON/OFF) strommen”
Bryggenhet

Oppna om pappersmatningsfel intraffar.

Tonerkassett

Ett meddelande visas pa touchpanelen, nar
toner tar slut. Byt ut tonerkassetten.

S.44 “Byte av tonerkassett”

Resttonerbehallare

Ersatt denna nar ett meddelande om ersattning
av resttonerbehallare visas.
S.46 “Byte av resttonerbehallare”

Utmatningsfack

Haller utskrifter. Forlanger facket ndr man
skriver ut storre pappersstorlekar eller nar man
skriver ut jobb med stora volymer.




Kapitel 1 FORBEREDELSER

Finisher

MJ-1111

1. Ovre mottagningsfack

2. Haftningskontrolldel

3. Halslagsenhet MJ-6106-serien
4, Omslagfram

5. Undre fack

6. Nedre mottagningsfack

7. Hallare fack

Obs

« Oppna héllaren for facket nar forsok gors att mata ut paper, vilket har en ldngd ldngre dn A3 gors eller om
pappret pa den 6vre utmatningsfack inte orienterar sig korrekt. Pappret som matas ut ar mer sannolikt att
orientera sig korrekt.

« Dra ut det undre facket nar man forséker mata ut papper som &r langre dn det nedre utmatningsfacket.
Pappret som matas ut dr mer sannolikt att orientera sig korrekt.

MJ-1112

1. Ovre mottagningsfack

2. Haftningskontrolldel 8
3. Halslagsenhet MJ-6106-serien

4. Omslagfram 7
5. Stopp

6. Finisher med sadelhiftning

7. Undre fack

8. Nedre mottagningsfack

9. Hallare fack 6

Obs

« Oppna héllaren for facket nar férsék gérs att mata ut paper, vilket har en langd langre dn A3 gors eller om
pappret pa den 6vre utmatningsfack inte orienterar sig korrekt. Pappret som matas ut ar mer sannolikt att
orientera sig korrekt.

» Dra ut det undre facket nar man forséker mata ut papper som ar langre dn det nedre utmatningsfacket.
Pappret som matas ut ar mer sannolikt att orientera sig korrekt.

10



Control panel

Tillater diverse hantering och instéllningar.

1. Knappen[HEM (HOME)]
Visar hemskarmen.
S.13 “Namn och funktioner pa
Hemskarmen (Home Screen)”

2. Knappen [HUVUDSTROMBRYTARE
(POWER)]
Sla till och fran strémmen dar.

3. Lampan STROM (MAIN POWER)
Lampan ténds nar huvudstrombrytaren trycks
ned.

4, Knappen [ENERGISPAR (ENERGY SAVER)]
Gainieller lamna energispar.

5. Knappen [ATKOMST (ACCESS)]
Anvand knappen nér avdelningskoden eller
anvandaruppgifterna har matats in.

S.69 “Inloggning”

6. Sifferknappar (Tillval)
Anvénd vid inmatning av siffror.

7. [PROGRAMMERBAR1
(PROGRAMMABLE1)] knapp /
[PROGRAMMERBAR 2
(PROGRAMMABLE2)] Knapp
Koppla vanligt anvénda funktioner till dessa
knappar och tryck ner dem for snabbval.
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 2:
INSTALLNINGSALTERNATIV (Admin)”

10.

11.

12.

13.

Beskrivning av komponenter

Lampan FAX MINNE RX

Lyser upp nar fax data och fax kommunikation
tas emot.

Larmlampan
Tands néar det uppstar ett fel och atgarder maste
vidtas.

Lampan UTSKRIFTSDATA
Tands nar data tas emot, t.ex. utskriftsdata.

Knappen [START]

Startar t.ex kopiering. Den bla lampan till vénster
om knappen tands nar utrustningen ar redo.
Knappen [ATERSTALL (FUNCTION CLEAR)]
Anvdnd knappen for att rensa alla valda

funktioner och aterga till
standardinstallningarna.

Touchpanel

Stéller in olika funktioner som t.ex. kopiering.
S.14 “Anvanda Touchpanel”

Obs

Ror inte touch-panelen under foljande status:

« FOr ens Hem-skadrmen visas efter strommen satts pa.

« Medan utrustningen aterhamtar sig fran Supervilolage (Super Sleep)
Annars kan det ske att den rorda positionen inte hittas ordentligt. Om sa sker, aterstall maskinen efter att den
har stangts AV, eller har hamnat i Superviloldge (Super Sleep).

11
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Kapitel 1 FORBEREDELSER

Justering av kontrollpanelens vinkel

Du kan stélla in kontrollpanelens vinkel mellan 7 och
45 grader.

AOBSERVERA

Se till att du inte klammer handerna i springan mellan
maskinen och kontrollpanelen.
Du kan bli skadad.




Beskrivning av komponenter

Namn och funktioner pa Hemskarmen (Home Screen)

Visas nar du satter pa maskinen eller trycket pa HEM (HOME) knappen. Visas knappar for olika
funktioner.

7 6
1. Knappen Aterkalla (Recall) 4. [?] Knappen (Hjilp (Help))
Register funktioner, mallar, URL, etc. och Visar information for varje funktion.
dterkalla dem. S.55 “Anvanda Hjalp (Help)”
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 4:
BILAGA 5. Knappen Nista (Next)

Ga vidare till nasta sida.
2. Knappen Heminstillning (Home Setting)

Modfiera hemskarmsinstallningar. T

. idoin nin
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 4: 6 S. doinstall g R
BILAGA” Visa nuvarande sidoinstallning.

7. Knappen Status

3. Knappen Jobbstatus (Job Status)
Visas ndr information finns tillganglig.

Kontrollera forloppsindikator och
forloppshistoria.

Handbok for felsékning - mjukvara(PDF):
“Kapitel 1: BEKRAFTA JOBBSTATUS PA
TOUCHPANELEN”

Tips
Du kan andra pa vilken skdrm som visas nar maskinen satts pa, t.ex. skarmen kopieringsfunktion. Kontakta din
servicetekniker for mer information.

13



Kapitel 1 FORBEREDELSER

Anvanda Touchpanel

Touchpanelen har stod for svep- och knip-funktioner.

Tryck
Tryck latt pa knapparna pa skarmen med ditt finger och lyft omedelbart upp ditt finger.

Svep

Tryck latt pa skdrmen med ditt finger och glid i en riktning. Vand sidor pa hem skdarmen och bladdra upp
och nerien lista.

Change Language

Select a language

14



Beskrivning av komponenter

Dra och slapp

Du kan ersatta ATERKALLA (RECALL) knappen p& hemskarmen. Tryck p& knappen med ditt finger, dra
den till en annan plats, och lyft pa ditt finger.

Confirm

Knip (knip och sprid ut)
Tryck pa skarmen med tva fingrar, knip ihop dem och sprid ut dem pa skdrmen. Du kan anvénda denna
operation i forhandsvisningar av Easy Scan, Scan, och Fax funktioner.

15



Kapitel 1 FORBEREDELSER

Sl3 PA/AV (ON/OFF) strommen

16

| detta avsnitt forklaras hur du slar pa/av strommen och hur energisparlaget fungerar. Sattet pa vilket strommen slas till
varierar beroende p4 om STROM-lampan (MAIN POWER) (grén) pa kontrollpanelen &r tind eller inte.

sla pa

Néar lampan STROM (gron) pa kontrollpanelen ir slickt:

S W -~ J
Sla till strémmen dar.

N&r lampan STROM (grén) pa kontrollpanelen &r tind:

« Maskinen borjar att varmas upp. Meddelandet
visas for att meddela dig om att utrustningen
varms upp. Detta kan ta langre an vanligt
beroende pa status och skick.

» Du kan anvanda den automatiska
jobbstartfunktionen under tiden som maskinen
varms upp. Las foljande bruksanvisning for
detaljerad information:

Bruksanvisning for kopieringsfunktioner
(PDF): “Kapitel 2: HUR MAN GOR KOPIOR” -
Tryck pé knappen [STROM (POWER)] “Grundlaggande Kopiering”

Hemskarmen visas nar maskinen ar redo.

Tryck pé knappen [STROM (POWER)] pa kontrollpanelen fér att stinga maskinen. Tryck inte endast pa
huvudstrémbrytaren. Las foljande sida for detaljerad information:

S.17 “Stanga AV”

Tips
Logga in pa utrustningen om du hanterar den med avdelnings- eller anvéndarkontroll funktion.
S.69 “Inloggning”




Sl3 PA/AV strommen

Stanga AV

Folj nedanstaende steg. Kontrollera féljande punkter innan du satter pa utrustningen.

« Det ska inte finnas kvar jobb i listan over utskriftsjobb.

« Ingen av lamporna UTSKRIFTSDATA (bla) och MINNE RX-lampa (gron) skall blinka.
(Om maskinen stangs av nar nagon av dessa lampor blinkar, medfor det att pdgdende jobb som t.ex.
mottagning av fax avbryts.)

« Ingen dator ska vara uppkopplad till maskinen via ett natverk som t.ex. TopAccess.

Obs

« Tryck inte endast pa huvudstrémbrytaren for att sla frén strommen nar den grona lampan [ENERGISPAR
(ENERGY SAVER)] tands eller blinkar pa kontrollpanelen, eller om touchpanelen fortfarande ar pa. Lagrade
data kan ga forlorade eller sé kan harddisken bli skadad.

« Om du trycker pé knappen [STROM (POWER)] nér ett jobb utférs, s& kommer ett meddelande visas som
fragar om du vill radera det nuvarande jobbet och stanga av maskinen.

Du kan valja hur att stanga av maskinen. Om du
trycker pa [Vilolage (Hibernate)] eller [Stéang av
(Shutdown)], forsvinner skarmen och maskinen
sténgs av efter ett litet tag.

Om du trycker pa [Vilolage (Hibernate)] sparas
minnets innehall till harddisken innan maskinen
stangs av. Valja detta om du vill starta maskinen
snabbare nasta gang.

Om du trycker [Sténg av (Shutdown)] startar
Tryck p& knappen [STROM (POWER)]. systemet om och systemets minne initialiseras.
Valj detta om du inte ska anvanda maskinen for
en langre period.

Obs

Na&r du startar maskinen igen, vanta i ungefar 30 sekunder.

Nar maskinen inte anvands under en lang tid:

Endast den gréna lampan STROM (MAIN POWER)
tands.

Valj [Stang av (Shutdown)] for att valja ett
nerstangnings alternativ. Se till att knappen
[ENERGISPAR (ENERGY SAVER)] (gron) har slutat
blinka och att touchpanelens skiarm inte ar pa. Sla
sedan fran strommen med huvudstrémbrytaren.

17
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Kapitel 1 FORBEREDELSER

Spara energi nar maskinen inte anvands -
energisparliagen (energy saving modes)

Maskinen har tre energisparlagen: Automatiskt energisparlage, Vilolage och Supervilolage.
Nedanstaende tabell visar hur du manuellt véxlar mellan de olika lagena samt under vilka forhallanden
maskinen satts i eller aterstalls fran varje lage.

energisparldge

maskinen anvandes
senast.

energisparlage.

Forhallanden som R x

. .. " . Forhallanden som gor
Energi- Procedur for att vaxla medfor att . A ° =
" " . sae s Maskinens status | att maskinen aterstalls
sparlagen lage maskinen satts i o e
" fran laget
laget
Na&r en viss tid * har Ett meddelande visas | Nar du trycker pa
. forflutit sedan for att indikera knappen [ENERGISPAR
Automatiskt

(ENERGY SAVER)] eller
nar utskriftsdata eller
faxdata tas emot.

Vilolage

Nar knappen
[ENERGISPAR (ENERGY
SAVER)] "2 trycks ned
eller nar en viss tid
har forflutit sedan
maskinen anvandes
senast.

Nar ett speciellt
tillval * har
installerats eller ett
speciellt protokoll
ar aktiverat.

Touchpanelens
display slacks och
den grona knappen
[ENERGISPAR
(ENERGY SAVER)]
tands.

Samma som for det
automatiska
energisparlaget.

Supervilolage

Nar knappen
[ENERGISPAR (ENERGY
SAVER)] "2 trycks ned
eller nar en viss tid ¢
har forflutit.

Nar ett speciellt
tillval “inte har
installerats och ett
speciellt protokoll ™
ar avaktiverat.

Touchpanelens
display slacks och
den grona knappen
[ENERGISPAR
(ENERGY SAVER)]
tands.

Nar knappen
[ENERGISPAR (ENERGY
SAVER)] trycks ned, nar
utskrifts- eller faxdata tas
emot via ett fast LAN eller
nar tidpunkten som har
stéllts in for Tidsinstalld
utskrift har natts.

*1  Fabriksinstallningen dr 1 minut.

*2  Knappen [ENERGISPAR (ENERGY SAVER)] pa kontrollpanelen.

*3  Fabriksinstallningen dr 1 minut.

4 The Wireless LAN/Bluetooth Module.

*5  Nagot av protokollen IPX, AppleTalk och andra protokoll. Nar IPsec-funktionen &r aktiverad forsatts maskinen i vilolage. Las
foljande bruksanvisning for detaljerad information:
LIl TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 8: [Administration] Tab Page” - “[Setup] Item List”

*6  Beroende pa anvandarens natverksmiljo kan tiden for att véxla till Supervilolage ta mer 4n 10 minuter, &ven om den har
stallts in till 10 minuter eller mindre.

For att andra pa tidsintervallen for varje lage, las foljande bruksanvisning:
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 2: INSTALLNINGSALTERNATIV (Admin)” - “Allmant”

Obs

For den europeiska versionen

Kontakta din servicetekniker for att @ndra standardinstallningen.

Nar den instéllda tiden for vaxling till det automatiska energisparlaget ar identisk med den installda
tiden for vaxling till viloldget eller supervilolaget, satts maskinen i vilolaget eller supervilolaget nar den
installda tiden har forflutit.

Obs

Om ett original ar placerat pd dokumentglaset under energisparlaget sa kan inte dess storlek upptackas ens
nar utrustningen &terstélls fran det har ldget. Efter att ha tryckt pd knappen [START] eller [STROM (POWER)] for
att dterhdmta maskinen fran laget placerar du det pa glaset igen.




Placering av papper och original

Placering av papper och original

| detta avsnitt forklaras det hur papper och original ska placeras. Felaktig placering kan orsaka sneda bilder eller
pappersmatningsfel. Folj nedanstaende procedur.

Placering av papper

Dra ut kassetten och atgérda sidostédens
lock.

o
2 B4/B5/COM

8K /16K ==
LD/LT s

Stall in bakkantsstodet sa det matchar
Stillin sidostéden sa att de stimmer pappersstorleken och tryck sedan
overens med pappersformatet. langsamt tillbaka kassetten.

( AOBSERVERA

Var forsiktig sa att fingrarna inte fastnar nér du
skjuter in kassetten i maskinen.

Du kan bli skadad.
N\

( Obs

Forsakra dig om att pappersbuntens hojd inte
Overstiger MAX-linjen som anges pa pappersstoden.

(" =
Tips
Las foljande sida for detaljerad information:
Specifikationer (PDF): “Kapitel 1:
kBRU KSANVISNINGAR AV PAPPER”

Las sidostoden.
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Kapitel 1 FORBEREDELSER

Placering av original
Dokumentglas

1

Placera originalet med texten nedat pa
dokumentglaset och linjera det med
dokumentglasets vanstra, bakre horn.

= ‘ =

Sank Dual Skanning Dokument-matare.
Bruksanvisning for kopieringsfunktioner
(PDF): “Kapitel 2: HUR MAN GOR KOPIOR” -
“Forstora eller forminska bilder”

AOBSERVERA

Placera inga tunga foremal (4 kg eller mer) pa
dokumentglaset och tryck inte hart pa det.

Du kan skada dig om glaset gar sénder.

Dual Skanning Dokument-matare

1

S
Qo ZEN =

Placera originalen med framsidan véand
uppat i facket for originalmatning.

Placera sidostoden i linje med originalets
langsidor.

(Tips

« Originalformatet detekteras ibland inte korrekt. For att
undvika detta, stang langsamt och forsiktigt DSDF.

+ Du maste vélja papper sjalv vid kopiering av foljande
original vilkas format inte kan kdnnas av pa korrekt
satt.

- Mycket genomskinliga original (t.ex. OH-film,
kalkerpapper)

- Helt morka original eller original med morka
kanter

- Original med icke-standardformat (t.ex. tidningar,
tidskrifter)

Bruksanvisning for kopieringsfunktioner (PDF):

“Kapitel 2: HUR MAN GOR KOPIOR” - “Ange

pappersformat”

+ Nar Dual Skanning Dokument-matare &r stangd
blinkar scannerlampan for att upptécka
originalformatet.

« Nér original med blandade format placeras pa Dual
Skanning Dokument-mataren skall du stélla in
sidostdden for det bredaste originalet och placera
originalen i linje med det framre sidostodet.

k S.56 “Vanliga fragor”

N




Installation av klientmjukvara

Installation av klientmjukvara

Nedan beskrivs hur du gar tillvaga for att installera klientmjukvara som t.ex. skrivardrivrutinen fran DVD-skivan med
klientprogram/anvandardokument som medféljer maskinen.

Rekommenderad installation

Den rekommenderade klientmjukvaran som t.ex. skrivardrivrutinen kan installeras med ett enda
moment.

1

S1a till strommen och kontrollera att hemskarmen visas pa touchpanelen.
S.16 “Sl& PA/AV (ON/OFF) strommen”

Satt i DVD-skivan med klientprogram/anvandardokument i DVD-ROM-
enheten pa en Windows-dator.

Tips
For att installera klientmjukvaran ska du logga in pa Windows med ett anvandarkonto vilket gor att du
aktiverar installationen i form av Administrator.

Valj [Jag godkanner villkoren i licensavtalet. (1 agree to the terms of the
License Agreement.)] och klicka pa [Nasta (Next)].

Klicka pa [Rekommenderad (Recommended)].

Klicka pa [Installera (Install)].

En lista dver hittade skrivare visas. Valj sedan 0 denna maskini listan och
Q klicka pa [OK].

o X
s ITLEEERNGRAL T o'rs
Select an evisling printer port fiom a device on network or seleot the network. printer that can be used by
clicking the Browse bulton
Selected printer port ,—‘p LR i
& D n Network
Phinter Name IP/IPX Address Piinter Type
T B V2 = “E=
MFPHS}ZHI! feB0O000:0000:0.. V12 (2= B
< >
© Use the following part
SHP Settings oK Cancel
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Kapitel 1 FORBEREDELSER

T | Tryck pa [Avsluta (Finish)] nér installationen &r klar.

( 3
Tips

The following components were installed. ° Lés féljande Sida fér deta ljerad

. = information om DVD-skivan med

v TS TN Dive klientprogram/anvandardokument:

j - -:'*D”W"‘““' S.63 “Client Utilities/User

| it Documentation DVD”

v —— « Las foljande bruksanvisning for

AR detaljerad information om den
rekommenderade installationen:
Software Installation Guide (PDF):
“Kapitel 2: RECOMMENDED
INSTALLATION”

8 Klicka pa [Avsluta (Exit)] och sedan pa [Ja (Yes)] for att avsluta installationen.

Installning av skrivardrivrutinen

Innan du kan anvanda skrivardrivrutinen maste du konfigurera tillvalen som &r installerade i maskinen.

1 Valj [Start] menyn > [Installningar (Settings)] > [Enheter (Devices)] > [Enheter
och skrivare (Devices and Printers)].

2 | Vilj och hogerklicka pd TOSHIBA multifunktionsskrivare 2 och klicka sedan
pa [Skrivaregenskaper (Printer properties)].

3 Tillvalens konfigurationsdata kan erhallas automatiskt genom att 6ppna
fliken [Enhetsinstallningar (Device Settings)].

T Properties X

General Shang Forts  Advanced Color Management  Securty Device Settings

Option
Drawers:

‘Dlmaﬂ,? &Lk v‘
Finisher

|Finisher (2 Trays & 1 Fixed Tray) ~|
Hole Punch Unit
2 Holes ~|

External LCF.

Device Settings Retrieval

[ update.

[
Update Now ‘
[

[ Restore Defaults |

[k ]| Concel || aoab || Heb

4 | Klicka pa [OK].
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Hemkarmsinstallningar

Namn och funktioner pd Hemskarmen (Home Screen).

Stalla in funktioner

1 Tryck pé knappen [HEM (HOME)].

~
Tips
Foljande funktioner kan registreras som standard.
+ Enkel kopiering « E-Filing
+ Enkel skanning « Anvéndarfunktioner
+ Kopiera « Sprak
+ Scanna » Rakneverk
« Faxa (tillval) « EWB (tillval)
L Skriva ut




Installning av funktioner

1 Tryck pé knappen 6  Vilj funktionen du vill ha, och

Heminstallning. tryck sedan pa [Bekrifta
%3 HOME (Conflrm)]-

T | Tryck pa [X] pa det 6versta hogra
hornet av knapp registrerings
menyn.

Exempel:
#+ HOME

2 | Ange Administratorslosenord och

tryck sedan pa [OK].

3 | Tryck pa [Knappinneh3ll (Button

Contents)].

4  Svep pa skdrmen for att visa

sidan dar du vill lagga till en
knapp.

5 Tryck pa en knapp som inte

redan har en funktion.

@ HOME

Confirm

Tips

Pa Hemskarmen kan du registrera inte bara funktionerna men dven jobbinstéllningar, URL och
applikationer. Dessutom kan du radera registrerade funktioner och utféra anpassningar sa som att
andra nummer, storlek och bakgrund pa knapparna.

Handbok fér mallar (PDF): “Kapitel 1: LAGRING AV JOBB-INSTALLNINGAR PA STARTSKARM”
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 4: BILAGA”

TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 8: [Administration] Tab Page” - “[Registration] ([Administration]

tab) Item List”
\ =P Y,
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Hur att anvanda
Enkel Kopia

1
2

Tryck pa [Enkel kopiering
(Simple Copy)].

Ladda originaldokument.
S.20 “Placering av original”

Ange 0 antalet kopior och G
farglage, och tryck pa 9 [Start].

Simple Copy

Start

Full Color

Copy Mode ® Stop

4 Reset

Tips
Tryck pa [Stoppa (Stop)] om du vill
avbryta under kopieringen.

Om du har placerat
originaletdokumentet pa
dokumentglaset. tryck pa
[Slutfor (Job Finish)] for att
avsluta kopieringen.

Scanning

Original apel 3 Copy Sets

Next Copy

Enkla
kopieringsinstallningar

Set (Sets)

Ange antalet kopior.

Farglage (Color Mode)
Ange farglage och densitet.

Ppr/Zoom (Paper/Zoom)

Ange kopieringspapperens format och zoom.

Paper/Zoom
ﬂPapeq Size B Zoom

Auto Sel Fit

1A4 B 100%

(A=) Manual Zoom

+
100% _

2 A3

3 A4-R

W W W

44

Cancel

Haftning (Staple)

Ange haftningsmetod.

2-sidig (2-Sided)
Ange duplexinstallning for original och kopior.

Simple Copy

1-=>2
== Color Mode

B8 Paper/zoom B staple

Auto Select
100% None e

2->2
Full Color

il Copy Mode ® Stop

2-Sided

Original
Original Copy Direction

Book N H Book
o Tablet & Tablet | <]

Cancel



Hur att anvanda
Enkel Skan

1  Tryck pé [Enkel scanning (Simple
Scan)].

2 Ladda originaldokument.
S.20 “Placering av original”

3 Tryck pa [Adressbok (Address
Book)] och ange motagarens
e-postadress.

Simple Scan

= Color Mode T, File Format B Resolution W 2
Black PDF 200dpi 1-Sided

P Scan Mode 7 Reset

Tips

Nar du trycker pa [Adressbok (Address
Book)], kan du vélja om du vill anvanda en
redan registrerad e-postadress eller ange
en e-postadress direkt.

4 Ange o farglaget eller andra
installningar, och tryck pa Q
[Start].

Simple Scan

Start
@ User001

Scan Mode 4 Reset

5  Enférhandsvisning visas.
Kontrollera bilden och tryck pa
[OK].

Obs

Enkla Skan sander skannade data till en
e-postadress. En administratér maste stalla in
utrustningen i forvag.

Enkla
skanningsinstallningar

Farglage (Color Mode)
Ange farglage och densitet.

Filformat (File Format)
Ange filformatet.

Upplosning (Resolution)

Ange upplosningen.

2-sidig (2-Sided)
Ange den dubbelsidiga skan installningen for
originalet.

Simple Scan

Q User001

53 Color Mode File Format

Full Color PDF 400dpi

i Scan Mode 2 Reset

2-Sided

2-Sided Scan

Original
Original Direction

Book n

8 Tablet E

Cancel
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Kopieringsoperationer

Detta avsnitt forklarar forfarandet for att t.ex. forstora/férminska, dubbelsidig kopiering, and kopiering med

ldsbladsmatning.

Kopiering

1 Tryck pé [Kopiera (Copy)] pd hemskirmen.

2

Placera originalet.
S.20 “Placering av original”

3  Ange o antalet kopior, Q orientering, och e lage som behovs.

Settings

, K Template , i @ @

[
Tips
Du kan véxla farglage. Du kan valja mellan
foljande lagen.
Fullfarg: Kopierar i fullfarg. (Standard)
Svart (Black): Kopierar i svart och vit.
Autofarg: Bestammer automatiskt

fargen pa originalen.

4 Tryck pa knappen [START]. Kopieringen startar.

( L]

Tips

« FOr att avbryta kopieringen, tryck pa [Stopp
(Stop)].

» Utskrifter matas ut i maskinens
mottagningsfack eller finishern. Pilen pa
touchpanelen indikerar vilket fack pappret
matas uti.

\

~

J




Forstora/Forminska

1

2

Tryck pa [ZOOM].

9 Valj onskat pappersformat,
Q och tryck pa [AMS] och sedan

pa €) [OKI.

Tips

Om du kopierar en omgang med original
med olika format och riktning ska du
trycka pa [Mix format (Mixed size)].

Val av efterbehandling

1 Tryck pé [Efterbehandling
(Finishing)].

Copy

Ready

i

Tips

Sorteringslaget stalls in automatiskt nar
du anvander Dual Skanning
Dokumentmatare.

2 € Tryck pa [Sortering (Sort)]
och sedan pa G [OK].

Cancel

Tips

« Tillval behovs for att kunna stélla in haftning och
halslagning.
S.66 “Tillval”

+ Nar t.ex. “Original 17, “Original 2” och “Original
3” kopieras i tva omgangar kan de goras pa
foljande satt.

4 )
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Installning for dubbelsidig
kopiering

1  Tryck pad [2-sidigt (2-Sided)].

Copy Storage

2 QVéilj onskad dubbelsidig
kopiering och tryck sedan 9 pa
[OK]. Ange [Kopiering (Copy)]
och [Originalriktning (Original
Direction)] vid behov.

Tips

Du kan valja bland 5 varianter.

Du kan t.ex. valja foljande instéllningar.
Enkelsidigt original till dubbelsidig
[

kopia:

Dubbelsidigt original till dubbelsidig
kopia: |5 e

Installning for originallage

1 Tryck pé[Originalldge (Original
Mode)].

2 | @ vilj originallage och @) tryck
sedan pa [OK].

Tips

Valbart originallage varierar beroende pa
farglage. Du kan valja bland 5 varianter i
helfargslage.

Du kan t.ex. vélja foljande installningar.

Original med text och fotografier:




Densitetsjustering Kopiering med

losbladsmatning
Tryck pa Kl eller Bl for att manuellt
justera densitet. 1 @ Flytta spaken fér pappersstod

mot utsidan och e placera
sedan papper med framsidan
nedat i facket for
losbladsmatning.

Tips
Tryck pa [llf6r att stilla in en ljusare
densitet och tryck pa ol for att stélla in

en morkare densitet.

Tryck pa [Auto] for automatisk justering 2

av densiteten. € Tryck pa knappen som

motsvarar pappersformatet som
ar installt for facket for
l6sbladsmatning och tryck pa 9
[OK].

Tips

Som standardinstallning ar
densitetsjustering instélld pa [Auto] nar
farglaget ar “Svart” (Black).

Tips
Tryck pa [Papperstyp (Paper Type)] om du har fyllt

pa annat papper an vanligt papper i facket for
l6sbladsmatning.

3 | Tryck pd knappen [START].
Kopiering med losbladsmatning
startar.
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Faxfunktioner

De grundldggande procedurerna for att sénda ett fax, som t.ex. ange faxnumren i adressboken eller stélla in
overforingsvillkoren, ar enligt foljande.

Sanda ett fax

1
2

Tryck pa [Fax] pa hemskarmen.

Placera originalet.
S.20 “Placering av original”

0 Tryck pa ( H ) pa touchpanelen och ange mottagarens fax nummer med

9 siffertangenterna.

Fax Storece
Press SEND button or START button.

Destination 0000

Pause
Back Space

Clear

B Ao, K Standard | Option v O Send

Job Status 5

ge Settings , i Template ﬁ}g_ ® 0

Storage
ress SEND button or START button.
Dial

Destination 0000

= 012-3456-7890

Pause
Back Space

Clear

bStatus

Tips

Om du rakar mata in fel faxnummer trycker
du pa [Back Space] pa touchpanelen for att
radera en siffra at gangen.

Tryck pa [Rensa (Clear)] for att radera alla
siffror du angett.

Tips
Alternativt kan du trycka pa knappen

[START] pa kontrollpanelen for att sénda ett
fax.




Specificering av mottagare
i adressbhoken

Specificering av enskilda
mottagare

o Tryck pa (H) och sedan 9 valj

mottagare.

ss Dial button.

Shared

Al | ABC || DEF || GHI

Clear All Dest.

Specificering av mottagare i
grupper
o Tryck pa (H) och sedan 9 valj

mottagare.

Shared

AU ABC | DEF |GHI KL [MNO || )| Q)

Clear All Dest.

Tips

« Du kan ange upp till 400 mottagare
(enskilda och grupper).

« Tryck pa den valda mottagaren en gang
till for att radera den.

Kontroll av mottagare

1 Vilj den mottagares adress som

2

du vill kontrollera utifran
adresslistan.

s, K Temate | 7 & @

Shared

(s |[oer (e | o |[[9 ]/

Clear All Dest.

Kontrollera mottagarens adress
pa displayen.

Clear All Dest.

JobStatus »

Tips

Tryck pa [Rensa (Clear)] for att radera
mottagaren.
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Installning av
overforingsvillkor

1

2

3

Tryck pa [Val (Option)].

5 stosge | settings | g Template ,| 4% @ @
Hnitor
Shared

a [msc [oee |[an |k o | [ [@

Skarmbilden for installning av
overforingsvillkor visas.

Tryck pa [Stang (Close)] nar alla
poster har stallts in.

Radering av reserverade
overforingar

1  Tryck pé [Jobbstatus (Job
Status)].

bk T, 0 ® @

Monitor

Shared

AU | ABC | DEF |GHI | JKL (MNO || ¥ Q)

2 € Tryck pa [Fax], @) vélj den
reserverade overforingen som
du vill radera och g tryck pa [Ta
bort (Delete)].

3 | Tryck pé[Tabort (Delete)] pa
bekraftelseskarmen.

Job Status




Kontroll av kommunikations-

status (logg)

1 Tryck pa [Jobbstatus (Job
Status)].

Fax Storage Settings , W Template , ﬁ‘»‘, ® 0
Select contact
Monitor

Shared

U [ABC |DEF GHI | KL MNO | ) Q)

2 € vilj fliken [Logg (Log)] och
tryck G sedan pa [Skickade fax

(Send)].

Job Status

Tips
Tryck pa [Ta emot (Receive)] for att
kontrollera faxmottagningsloggen.

3  Om[OK] anges under “Status”,
har overforingen lyckats.

Job Status

Tips
Valj posten i sandnings- eller mottagningsloggen
for att registrera mottagare i adressboken fran

sandnings-/mottagningsloggens skarmbild och
tryck sedan pa [Inmatning (Entry)].

Registrering av mottagare

1 Tryck pé [Anvindarfunktioner
(User Functions -User-)] pa
hemskarmen och sedan [Adress
(Address)].

<f User Functions

2 € Tryck pa en ledig knapp for
att skapa en ny mottagare och
9 tryck pa [Inmatning (Entry)].

0

3 o Ange adressen, och tryck
sedan pa e [OK].

A Registration

Tips

Se foljande manual fér information om hur du
registrerar en grupp i adressboken:
Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 1:
INSTALLNINGSALTERNATIV (Anvandare)” -
“Adress”

35



Skanningsfunktioner

Nedan beskrivs grundlaggande drift av skanningsfunktion, hur du gar tillvéga for att lagra skannade data i en delad
mapp och sedan lagra dessa data pa en Windows-dator.

Lagra scannade data i en delad mapp

1 Tryck pé[Scanna (Scan)] pa 5 o Stallin [Filnamn (File
hemskarmen. Name)], Q Filformat, osv och

9 tryck pa [OK].

2 | Placera originalet.
3 S.20 “Placering av original”

3 Gor skanningsinstallningar efter
behov.

4  Tryck pé [Fil (File)].

Scan
Select Menu!

File Name File Format
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Lagra skannade data i en delad mapp pa en Windows-
dator

] starta Windows Explorer.

2 Fylli namnet pa den delade mappen i vilken maskinens IP-adress och
skannade data lagras i adressfaltet enligt foljande format, och tryck sedan pa
[Enter] knappen.

Format: \\[maskinens IP-adress] \file_share
t.ex. Om maskinens IP-adress ar 192.168.0.10 ska du ange
\\192.168.0.10\file_share i adressfaltet for Windows Explorer.

- o x
(]

Frequent folders (6)
Recent files (13)

K L]
Tips
« Kontakta natverksadministratoren angdende maskinens IP-adress.

« Det kan vara praktiskt att skapa en genvag till mappen “file_share”eftersom steg 2 da kan
uteslutas.

3 | Lagrascannade data i en Windows-dator.

« v P L Network > 192168010 5 file_share ~ O | Searchfile_share L

A Name Date m

3 This PC Type

1 Desktop &) DOCHS1016-05102016130209.pdf 5/10/2016 903 M PDF File 2918KB
|5 Documents ° ) ©

& Downloadry ®

Srrg®

® %

.
;edf A B video:

DOCO5T01... i Local Disk {C:)

£ Netwark

v

Titem 1 item selected 284 MB =

Obs

Skannade data lagrade i en delad mapp raderas automatiskt efter 30 dagar. Se till att du
lagrar dem pa en Windows-dator innan dess.




e-Filing funktioner

Denna funktion lagrar dokument pa maskinens harddisk som kan skrivas ut vid behov.

Lagring av dokument

Originalen lagras som e-Filing-dokument.

1 Tryck pé [Kopiera (Copy)] pa 4 | € Ange boxen som du vill lagra
hemskarmen. och dokumentnamnet och 9

tryck pa [OK].
2 | Placera originalet.
S.20 “Placering av original”

3 ) Tryck pa [Lagring (Storage)]
och 9 pa [Spara till e-Filing
(Store to e-Filing)].

JobStatus

Storage @), Settings | fr Template , i} @ o
® ‘I ;
f & File Tips

Nar meddelandet “Vill du skriva ut detta
dokument?” (Print this document?) visas
ska du trycka pa [Ja (Yes)] om du vill

gora detta och da lagras ocksa
dokumentet.

. _J

5 | Tryck pé knappen [START] for att
lagra dokumenten.

(. )
Tips
Du kan lagra dokument inte bara genom att kopiera dem utan dven genom att scanna dem eller anvanda
skrivardrivrutinen. Lds féljande bruksanvisning for detaljerad information:
Scanning Guide (PDF): “Kapitel 2: SCANNING (GRUNDLAGGANDE HANTERING)” - “Sparar data i en e-Filing
Box”
Printing Guide (PDF): “Kapitel 2: PRINTING FROM WINDOWS APPLICATIONS” - “Outputting a Job Saved to
the Equipment”




Utskrift av dokument

Foljande forklarar hur att skriva ut dokument lagrade i e-Filing.

1  Tryck pé [E-Filing] p& hemskérmen.

2 Vilj den box pa touchpanelen som innehaller det dokument som du vill skriva
ut.

3 ) vilj dokumentet som du vill skriva ut och §) tryck pa [Utskrift (Print)].

e-Filing

001 User001 Folder001

Dacument: Name Date, Time

per ges
B oocesiois 10, 09:41 A

s

1—[ |

Settings Test Print Open DV print

A Return

Print Box Setting

Job Status

L] Du kan se miniatyrer av utvalda dokument i forvag.

Du kan radera valda dokument fran e-Filing.

Detta innebar att du kan gora utskriftsinstallningar som t.ex. vdlja dubbelsidig utskrift
eller lagga till sidnummer.

Du kan skriva ut specifika sidor fér bekraftelse.
- J
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Utskriftsfunktioner

Grundldggande anvandning av skrivarfunktionen ser ut pa féljande séatt. Detta galler utskrift fran en Windows-dator med
en drivrutin for multifunktionsskrivare 2, som maste installeras i forvag.

1 Valj [Utskrift (Print)] i programmenyn [Arkiv (File)].

2

0 Valj maskinens skrivardrivrutin och 9 klicka pa [Instéllningar

(Preferences)] ([Egenskaper (Properties)]).

& Print
Genersl

Select Printer

0 O F 2x
G BN Printer

? :

[Piinttafle | Preferences

<

Status:
Location:

Ready

Comment " Fir Priter.
Page Range
®@a1 Hurber of copies: (1 |5
Selection Curnrert Page
Pages: Collate
72 g8l

Cancel Spply

%

Valj utskriftsalternativ och klicka pa [OK].

B Printing Prefrences

Basic

Fiishing Paper Handing  image Qualty Effect Others Templates

Oimage Scale:
100

x

2 %(25-400)

=1 (1-9999)

OLandscape

4

= Print
General

Select Printer

< >
Status:
Location:

FReady [ Printto file | Preferences

Comment Find Printer...

Page Range
@4l

Selecion

Mumber of copies: |1 +

Collate

2t 22 5

Curent Page

Pages:

40

Cancel Apply

x

Klicka pa [Skriv ut (Print)] ([OK]).

-
Tips
Las foljande manual for information om hur du installerar
skrivardrivrutinen i en Windows-dator:
S.21 “Installation av klientmjukvara”
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 3:
INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR WINDOWS”
Las foljande manual for information om hur du installerar
skrivardrivrutinen i en Macintosh-dator:
L3 Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 4:
\INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR MAC 0S”




Installning av drivrutin for multifunktionsskrivare 2

g Paper Handing  Image Gualiy Effect | Others Temp\a\es]

Print Job: Original Paper Size.

A4 (210 x257mm)
-

Sl E [tey2 ~

lf 23 gw 23
Settings.
Number of Copies: [ 09w

Profile:

[z s Orientation:

Save Profile Delete @ Portrait O Lendscape

Rules Based Printings.. 22 Srie
Auto ~| | Detai
Restore Defaults

Specificering av pappersformat eller antal kopior
Klicka pa fliken [Grundmeny (Basic)].

Specificering av dubbelsidig utskrift eller N-up utskrift

Klicka pa fliken [Efterbehandling (Finishing)]. Om Finishern och Halslagarenheten ar
installerade ar ”Hafta (Staple)” och "Halsla (Hole Punch)” tillgéngliga.

s

Tips
Valj “Antal sidor per ark”
(Number of pages per Sheet)

for att skriva ut flera sidor pa
ett enda ark. Sidorna
forminskas automatiskt sa att

ot >

de far plats pa det valda
pappersformatet och skrivs ut.

\§

Specificera Omslagsutskrift
Klicka pa fliken [Pappershantering (Paper Handling)].

Instdllning av bildkvalitet
Klicka pa fliken [Bildkvalitet (Image Quality)].

For att skriva ut teckenstréngar eller bilder pa pappersbakgrunden
Klicka pa fliken [Effekt (Effect)].

For att undvika tomma sidor
Klicka pa fliken [Annat (Others)].

Utskrift med mallar
Klicka pa fliken [Mallar (Templates)].
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Kapitel 3
UNDERHALL

Byte av tonerkassett

Byte av resttonerbehallare
Byte av klammerkassett
Normal rengoring
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Byte av tonerkassett

Om ett meddelande visas som sager ifran att tonerkassetten behover bytas ut, folj nedanstaende procedur.

e-STUDIO5506AC/6506AC/7506AC

3

Skaka den nya tonerkassetten val for att Stang frontluckan.
lossa tonern inuti.

AVARNING

Forsok aldrig att tinda eld pa tonerkassetter.
Kassera gamla tonerkassetter och resttonerbehallare i enlighet med lokal lagstiftning.




e-STUDIO5508A/6508A/7508A/8508A
hlog >
)
- o
Qo | =
i
\ /,

Oppna frontluckan.

Tryck in den nya tonerkassetten tills framkanten
ar jams med vanster sidovagg.

Skaka den nya tonerkassetten val for att Stang frontluckan.
lossa tonern inuti.

AVARNING

Forsok aldrig att tinda eld pa tonerkassetter.
Kassera gamla tonerkassetter och resttonerbehallare i enlighet med lokal lagstiftning.
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Byte av resttonerbehallare

Folj stegen nedan ifall ett meddelande visas pa touchpanelen som informerar dig om att resttonerbehallaren maste

bytas ut.

Oppna finisherns framlucka, dra i knoppen
for att lasa upp finishern och separera sedan
finishern.

{

2

T
/////////1
i

Oppna resttonerbehallarens lucka och ta bort
resttonerbehallaren.

3

Satt pa ett lock pa resttonerbehallaren.

4

Installera en ny resttonerbehallaren och
stang locket.

5

Stang finisherns framlucka och anslut
finishern till maskinen.

rObs

Knoppen i steg 1 &r inuti locket for
halslagsenheten nér den &r installerad.

-
/AVARNING

Forsok aldrig att tinda eld pa
resttonerbehallare.

Kassera gamla tonerkassetter och
resttonerbehallare i enlighet med lokal
lagstiftning.




Byte av klammerkassett

Om ett meddelande visas som sager ifran att klammerkassetten behdver bytas ut, folj nedanstaende procedur.

Haftningsenhet pa finisher/finishern med sadelhéftning

1 4

Installera ett nytt klammermagasin i
klammerkassetten.

5

;\\\\

<

W,
W,

Ta bort klammerkassetten. Installera klammerkassetten.

3 6

< ‘ é
Ta ut det tomma klammermagasinet ur Stang finisherns frontlucka.
klammerkassetten.



Sadelhdftningsenheten i finishern med sadelhaftning

1

Oppna frontluckan till finishern och dra Installera ett nytt klammermagasinii
sedan ut sadelhaftningsenheten. klammerkassetten och dra bort
forseglingen som omsluter klammerna.

6

391 o

Ta ut det tomma klammermagasinet ur For in sadelhéftningsenheten i finishern.
klammerkassetten. Stang sedan frontluckan till finishern.

Obs
[Anvénd inte Finisher med sadelhaftning utan att pa nytt ha kopplat pa klammerkasetterna
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Normal rengoring

Problem med dalig utskriftskvalitet som t.ex. ojamna och flackiga bilder kan dtgardas genom en enkel rengéring. | detta
avsnitt forklaras rengdringsmetoderna for maskinen.

Rengoring av skanningsomradet, dokumentglaset, stodet och

dokumentlockets undersida

Vi rekommenderar att du rengér féljande delar varje vecka sa att originalen gar att scanna utan att de
blir smutsiga. Var forsiktig sa att du inte repar delarna som du rengér.

Obs

« Var forsiktig sa att du inte repar delarna som du rengér.

« Anvand inte organiska l6sningsmedel som t.ex. fértunningsmedel eller bensin for att rengdra maskinens yta.
- Det kan gora att ytan slar sig eller blir missfargad.

« Folj instruktionerna nar du anvénder en kemiskt behandlad rengdringssvamp for att rengéra ytan.

=

Skanningsomrade (yta pa det langa rektangulara glaset) / 2. Dokumentglas

Rengdr ytan med den medféljande trasan eller en mjuk torr trasa. Om det fortfarande finns kvar flackar skall
du torka rent med en mjuk trasa som har fuktats med vatten och sedan kramats ur ordentligt.

Anvand inga andra vatskor (som t.ex. alkohol, organiska l6sningsmedel eller milda rengéringsmedel) utan
endast vatten.

3. stod /4. Dokumentlockets undersida
Rengdr ytan pa foljande sétt beroende pa graden av nedsmutsning.
« Rengdr den med en mjuk trasa.
» Rengdr den med en mjuk trasa som har fuktats latt med vatten.
« Rengdr den med en mjuk trasa som har fuktats l&tt med alkohol och torka sedan torrt med en torr trasa.
+ Rengor den med en mjuk trasa som har fuktats l&tt med utspéatt milt rengéringsmedel och torka sedan torrt
med en torr trasa.

5. Scanningsomrade (ytan pa det langa rektangulara glaset) Dual Scanning Dokument-matare

Rengor ytan med den medfdljande trasan eller en mjuk torr trasa. Om det fortfarande finns kvar flackar skall
du torka rent med en mjuk trasa som har fuktats med vatten och sedan kramats ur ordentligt.

Anvand inga andra vatskor (som t.ex. alkohol, organiska l6sningsmedel eller milda rengéringsmedel) utan
endast vatten.

Rengoring for framluckan
Nar framluckan har blivit smutsig, rengdr den med en mjuk trasa.

Obs

« Var forsiktig sa att du inte repar delarna nar du rengér dem.
« Anvénd inte en hard eller smutsig trasa eller en servett.
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Kapitel 4
FELSOKNING




Kapitel 4 FELSOKNING

Felsokning

52

Na&r problem som pappersmatningsfel uppstar, se féljande forklaring eller las handbockerna (PDF) enligt
S.54 “Om Handbdckerna for felsokning”.

Symboler och meddelanden som visas pa touchpanelen

Symboler eller meddelanden om t.ex.
pappersmatningsfel visas emellanat pa
touchpanelen.

Las foljande handbok for detaljerad information om
symboler for pappersmatningsfel:

Handbok for felskning - hdrdvara (PDF):
“Kapitel 1: FELSOKNING AV HARDVARAN” - “Hur du
atgardar ett pappersstopp”

Total Counter : 983

Las foljande handbok for detaljerad information om

meddelandena pa touchpanelen:

Handbok fér felsékning - hdrdvara (PDF): “Kapitel 1: FELSOKNING AV HARDVARAN” - “Meddelanden
som visas pa touchpanelen”

Om pappersmatningsfel intraffar

Las anvisningarna som visas pa touchpanelens display eller l&s féljande handbok om
pappersmatningsfel intraffar:

Handbok fér felsékning - hdrdvara (PDF): “Kapitel 1: FELSOKNING AV HARDVARAN” - “Hur du
atgdrdar ett pappersstopp”

Luckor for maskinen

Pilarna i foljande bilder indikerar de luckor pa maskinen som gar att 6ppna om det intréffar ett
pappersstopp.




Felsokning

Luckor som tillval
Pilarna i foljande bilder indikerar de luckor pa tillvalen som gar att 6ppna om det intraffar ett
pappersstopp.
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Om Handbaodckerna for felsokning

Handboken for felsékning - hdrdvara och Handboken for felsékning - mjukvara (PDFs) beskriver
orsaken till och l6sningen for problem som kan uppsta.

Hanvisningar till Handbok for felsokning - hardvara

Kapitel

Rubrik

Avsnitt

Kapitel 1

FELSOKNING FOR HARDVARAN

Nar denna skarmbild visas

Meddelanden som visas pa touchpanelen

Hur du atgérdar ett pappersmatningsfel

Hur du atgérdar ett haftklammerstopp

Byte av en tonerkassett

Byte av resttonerbehallare

Pafyllning av haftklammer

Rengdring av Maskinens insida

Rengoring av Halslagsenhetens Behallare for Halslagsrester

Kapitel 2

NAR DET AR NAGOT FEL PA
UTRUSTNINGEN

Nar du tror att nagot ar fel pa utrustningen

Rutinunderhall

Mer information finns i Handbok for Felsokning - Mjukvara

Kapitel Rubrik Avsnitt
Kapitel 1 ?gﬁiﬁ?ﬁ;&iﬁgﬂus PA Bekrdfta Jobbstatus av Utskrift/Kopiering/Scanning/Faxning
Kapitel 2 | FELSOKNING FOR KOPIERING Kopieringsproblem
Utskriftsproblem
Problem med skrivardrivrutiner
Kapitel 3 | FELSOKNING FOR UTSKRIFT Problem med natverksanslutningen
Klientproblem
Hardvaruproblem
Kapitel 4 | FELSOKNING FOR SCANNING Scanningsproblem
Kapitel 5 | FELSOKNING FOR e-Filing Problem med det webbaserade programmet e-Filing
Lokalisering av maskinen i natverket
Problem med LDAP-s6kning och autentisering
Kapitel 6 FI;LSO'KNING FOR Utskriftsproblem (natverksrelaterade)
NATVERKSANSLUTNINGAR Problem med natverksfaxdrivrutinen (N/W-Fax)
Problem med autentisering for klientmjukvara
Tradlost LAN (Wireless LAN) Uppkopplingsproblem
Kapitel 7 | FELSOKNING FOR Faxning Faxningssproblem
Ikoner for hardvarans status under fliken [Enhet (Device)] i
Kapitelg | KONTROLLAV MASKINENS STATUS TopAccess
MED TopAccess Felmeddelanden
Felkoder
Kapitel 9 NAR DET AR NAGOT FEL PA Né&r du tror att ndgot ar fel pa utrustningen

UTRUSTNINGEN




FelkOder Job Status

Tryck pa Jobbstatus och sedan fliken [Logg (Log)] pa Sen Receive
touchpanelen. Jobbhistorik och felkoder visas i : LEAETE
menyn Logg. =

Handbok fér felsékning - mjukvara(PDF):
“Kapitel 8: KONTROLL AV MASKINENS STATUS MED
TopAccess” - “Felkoder”

Paper Pages  Sets

1 i
1 1
1 1
1 1
T 1)

JobStatus

Anvé n d a Hj 5 lp ( H e l p) Operation Guide Table of Contents | 3

. User Functions
-'_ Simple Scan
— -User-

Du kan visa Hjalp (Help) for denna utrustning EB simpte copy
genom att trycka pa (7l pa skdarmen som har @i det

Svre hbgra hérnet & Copy é Scan Job Status

cg Fax ; Print Counter

& e-Filing * Template

For more information, refer to the Operator's Manuals.
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Vanliga fragor

| detta avsnitt beskrivs ndgra av de vanligaste fragor vi far fran vara kunder. Om du har nagot problem laser du forst har.

Kopiering

Kan jag kopiera original i olika format
pa en gang?

Kan jag kopiera ett A5-original med den
Dual Skanning Dokument-matare?

Ja. Med hjalp av Dual Skanning Dokument-matare
kan du kopiera fler an ett original i olika format
som till exempel A4 eller B4 pa en gang.

Originalformat som kan kopieras pa en gang ar
foljande:

Nordamerika: LD, LG, LT, LT-R, COMP

Format som anvands utanfor Nordamerika: A3, A4,
A4-R, B4, B5, FOLIO

1. Fyll pd papper i kassetten. Om du vill kopiera pa
papper av samma format som originalen
placerar du motsvarande pappersformatide
olika kassetterna.

2. Justera sidostdden efter det bredaste
originalet. Placera sedan originalen och
anpassa dem i linje med det framre sidostodet.

) T
é {
A4-R B4

-

= i

——

3. Tryck pa[zOOM].
4. Tryck pa [Mix format (Mixed Size)].

5. Om du vill kopiera alla original pa papper av
samma format trycker du pa [AMS]
(automatiskt val av forstoring).

6. Tryck pa [OK] pa touchpanelen for att aterga till
grundmenyn for kopieringsfunktioner.

7. <Att kopiera pa papper av samma format>
Tryck pa en symbol pa touchpanelen som
motsvarar kassetten dar énskat pappersformat
finns.

<Att kopiera pd papper av samma format som

originalet>

Tryck pa [APS].
8. Tryck pa knappen [START] pa kontrollpanelen.
Bruksanvisning fér kopieringsfunktioner (PDF):
“Kapitel 2: HUR MAN KOPIERAR” - “Ange

pappersformat” - “Kopiera original i blandade
format pa en gang”

Ja. Placera A5-originalet pa Dual Skanning
Dokument-mataren liggande.

T 7 T

~|

= | (N
{iﬂm‘ [ & | S

Om du behdver mer information om hur du
placerar original pa Dual Skanning Dokument-
mataren, eller vilka typer och format pa original
du kan anvanda i den, se féljande handbok:

Handbok fér pappershantering (PDF):
“Kapitel 2: PLACERING AV ORIGINAL” - “PLACERING
AV ORIGINAL” - “Godkédnnbara original”

)
-
| [0

A5
6=

Svarta streck pa den kopierade bilden.

Om skanningsomradet dr smutsigt kan det bli
svarta streck pa den kopierade bilden eller pa fax
som gors i Dual Skanning Dokument-matare.

Rengor skanningsomradet. Las féljande sida eller
foljande handbok:

—ABC—

L S.49 “Normal rengdring”

Handbok for felsékning - hérdvara (PDF):
“Kapitel 2: NAR DET AR NAGOT FEL PA
UTRUSTNINGEN” - “Vanligt underhall”




Faxning

Kan jag skicka fax fran en dator?

Kan jag vidarebefordra ett mottaget fax?

Ja. Du kan vidarebefordra ett mottaget fax till en
annan fax som det ar, eller som ett
Internetfaxjobb.

Om du vill vidarebefordra ett fax krévs de tidigare
installningarna for denna maskin. Las foljande
handbok:

GD-1370 Fax Guide: “Kapitel 3: USING THE FAX
UNIT (USEFUL FUNCTIONS)” - “Using the Mailbox
Function”

Du kan ocksa vidarebefordra det till en delad
mapp i maskinen, till en e-Filing-lada, eller en
e-postadress forutom ett faxnummer eller ett
Internet-faxnummer, genom att gora installningar i
TopAccess-menyn. Las féljande handbok:

TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 5:
[Registration] Tab Page” - “[Registration] How to
Set and How to Operate” - “Managing mailboxes”

Ja. Du kan skicka ett fax eller ett Internet-fax fran
en dator i vilken natverksfaxdrivrutinen har
installerats. Med denna metod behover du inte
skriva ut originalfaxet.

1. Valj [Utskrift (Print)] i programmenyn [Fil (File)].

2. Valj [TOSHIBA e-STUDIO Fax] och klicka sedan
pa [Installningar (References)] ([Egenskaper
(Properties)]).

3. Ange destination pa fliken [Skickade fax (Send)]
i skrivardrivrutinen och klicka sedan pa [OK].

4. Klicka pa [Skriv ut (Print)] ([OK]).
GD-1370 Fax Guide: “Kapitel 4: USING N/W-FAX

DRIVER (NETWORK FAX)” - “Sending Network
Faxes”

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2:
RECOMMENDED INSTALLATION”

Hur kan jag registrera eller andra en
avsandares namn eller faxnummer?

Du kan registrera eller dndra avsandarens namn
eller faxnummer enligt féljande.

Menyn Anvandarfunktioner (User Functions
-User-)> Admin > Fax > Terminal ID

Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 2:
INSTALLNINGSALTERNATIV (Admin)” - “Fax” -
“Registrera terminal-ID”

Hur kan jag undvika misstag
nar jag sander fax?

For att undvika misstag kontrollerar du att du stallt
in ratt mottagare innan du skickar ivag ett fax. Las
foljande sida:

S.33 “Kontroll av mottagare”

Du kan dven forhindra misstag genom att folja
nedanstaende steg. Kontakta din servicetekniker
for mer information.

« Inaktivera direkt inmatning av faxnummer och
begransa instéllning av destination till val fran
adressboken.

« Ange destination tva ganger och jamféra dem.
Om de dr desamma, skicka faxet.
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Scanning

Utskrift

Hur kan jag skanna en bild
i JPEG-formatet?

Jag har installerat en skrivardrivrutin
men kan inte skriva ut.

Valj [Fullfarg (Full Color)] eller [Graskala (Gray
Scale)] som farglagen i scanningsinstallning, och
valj sedan [JPEG] som filformat.

Scanning Guide (PDF): “Kapitel 2: SCANNING
(BASIC OPERATION)” - “Saving Data in the Shared
Folder” eller “Sending Data to an E-mail Address”
eller “Saving Data to a USB Storage Device”

Var sparas den scannade filen?

Om du har angett [Fil (File)] som lagringskatalog
sa sparas data i en delad mapp “file_share” pa
harddisken i maskinen. Las foljande sida om hur
du laddar ner data:

S.37 “Lagra skannade data i en delad mapp
pa en Windows-dator”

Jag kan inte vidarebefordra scannade data
till en mapp i natverket.

Kontrollera féljande:

« Ar den angivna mappen delad?
Instéllningsproceduren for den delade mappen
kan variera beroende pa den utrustning eller det
operativsystem du anvander.

« Ar har natverkssékvigen till mappen angetts
korrekt?

» Har anvandarnamn eller [6senord angetts
korrekt?

« Blockerar ditt antivirusprogram
kommunikationen till ndtverksmappen?

[Fjarr 1 (Remote 1)] (eller [Fjarr 2 (Remote
2)]) kan inte viljas i [Spara som fil (Save as
File)].

Bekrafta att portinstallningen i skrivardrivrutinen
ar korrekt genom att folja stegen nedan.

* Logga in i Windows med ett konto som mojliggor
installation, som till exempel for administratorer.

1. Valj [Enheter och skrivare (Devices and
Printers)] i menyn [Start].

2. Valj och hogerklicka pa [TOSHIBA
multifunktionsskrivare 2 (TOSHIBA Universal
Printer 2)] och klicka sedan pa
[Skrivaregenskaper (Printer properties)].

3. Valj denna maskins port i listan [Skriv ut
foljande port(ar) (Print to the following port(s))]
underfliken [Portar (Ports)] i skrivardrivrutinen.
Klicka sedan pa [Konfigurera port (Configure
Port)].

4. Kontrollera om IP-adressen for den har
utrustningen ar korrekt installd i [Skrivarnamn
eller IP-adress (Printer Name or IP Address)] i
dialogrutan [Konfigurera TCP/IP-
portovervakare (Configure Standard TCP/IP
Port Monitor)].

5. Bekrafta om [Raw] har valts i [Protokoll
(Protocol)] i dialogrutan [Konfigurera TCP/
IP-portovervakare (Configure Standard TCP/IP
Port Monitor)] och om “9100” har angetts i
rutan [Portnummer (Port Number)] i [Raw-
installningar (Raw Settings)].

Om problemet kvarstar efter ovan kontroll laser du
foljande handbok eller kontaktar administratoren:

Handbok fér felsokning - mjukvara (PDF):
“Kapitel 3: FELSOKNING FOR UTSKRIFT” eller
“Kapitel 6: FELSOKNING FOR
NATVERKSANSLUTNINGAR”

Kan jag skriva ut pa papper som inte dr av
standardformat?

Bekrafta installning for delad mapp i TopAccess-
menyn med hjalp av foljande steg.

1. Valj enligt foljande: Fliken [Administration] >
[Stallin (Setup)] > [Spara som fil (Save as File)].

2. Bekrafta att [Anvand natverksmapp-destination
(Use Network Folder Destination)] arvald i
[Destination].

3. Kontrollera att [Fjérr 1 (Remote 1)] (eller [Fjarr2
(Remote 2)]) i [Installningar for Fjarr 1 och Fjarr
2 (Remote 1 and Remote 2 Settings)] ar
markerad.

TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 8:
[Administration] Tab Page” - “[Setup] Item List”
- “Save as File settings”

Ja. Du kan skriva ut pa papper som inte dr av
standardformat genom att registrera ett anpassat
pappersformat i skrivardrivrutinen.

* Logga in i Windows med ett konto som mojliggor
installation, som till exempel for administratorer.

Printing Guide (PDF): “Kapitel 2: PRINTING
FROM WINDOWS APPLICATIONS” - “Setting the
Paper and Reproduction Ratio” - “Using various
types of paper”




Klientmjukvara

Jag kan inte skriva ut fran min dator.

“Enheter upptacks inte i ditt natverk.”
visas under installationen av
skrivardrivrutinen.

Om maskinen inte upptdcks i natverket under
installationen av skrivardrivrutinen visas
meddelandet nedan. Las foljande handbok:

Message

Devices are not discovered in your network .. To Retry searching for devices. press Retry.. To
Continue to use the Default port or Shared Prrter. press Continue. For information. press Information

[ Corie | Ry Infomation

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 3:
INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR WINDOWS?” -
“Installing the Printer Drivers”

Jag kan inte installera skrivardrivrutinen
eller annan klientmjukvara.

Kontrollera féljande:
« Ar strommen till maskinen péslagen?

« Ar stromkabeln ansluten? Om den inte ir det,
vrid fran huvudstrombrytaren och koppla sedan
in stromkabeln till ett eluttag.

« Ar nitverkskabeln ansluten? Om den ar
urkopplad, anslut den till ndtverkskontakten pa
maskinen.

« Har toner eller papper tagit slut?

« Har det instdllda antalet sidor dverstigit det
maximalt tillatna for viss avdelning eller en viss
anvandare?

Om problemet kvarstar efter ovan kontroll laser du
foljande handbok eller kontaktar administratoren:

Handbok for felsékning - mjukvara (PDF):
“Kapitel 3: FELSOKNING FOR UTSKRIFT” eller
“Kapitel 6: FELSOKNING FOR
NATVERKSANSLUTNINGAR”

Utfor foljande och forsok sedan installera igen.

« Avinstallera alla eventuella befintliga
skrivardrivrutiner.

» Avsluta inbyggd programvara som
antivirusprogram.

« Logga in i Windows med ett konto som mojliggor
installation, som till exempel for administratorer.

Kan jag registrera data i CSV-fil till
adressboken?

Ja. Du kan registrera dem fran AddressBook
Viewer eller TopAccess. Las foljande handbok:

Hjélp-menyn i AddressBook Viewer

TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 8:
[Administration] Tab Page” - “[Maintenance] How

to Set and How to Operate” - “Importing and
exporting”
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Ovriga fragor

Hur kan jag bekréfta eller andra IP-
adressen for den har maskinen?

Symbolen for pappersstopp forsvinner inte
aven efter att pappersstoppet i Dual
Skanning Dokument-matare har atgirdats.

Folj nedanstaende steg pa touchpanelen:

Anvandarfunktioner (User Functions -User-) >
Admin > Natverk > IPv4

Administratérshandbok (PDF): “Kapitel 2:
INSTALLNINGSALTERNATIV (Admin)” - “Natverk”

Oppna luckan under Dual Skanning Dokument-
matare och ta bort originalet.

[ S.52 “Om pappersmatningsfel intraffar”

Handbok for felsékning - hérdvara (PDF):
“Kapitel 1: FELSOKNING FOR HARDVARAN”

Maskinen kanner inte igen
anslutet USB-media.

Vissa funktioner som anges i
bruksanvisningarna kan inte anvandas.

Kontrollera att USB-media ar ordentligt insatt i
USB-porten.

USB-media for denna maskin ska uppfylla
villkoren nedan.

» Formaterad i FAT16 eller FAT32
« Bara ha en partition

* En del USB-media kan inte kdnnas igen av den
har maskinen dven om de uppfyller villkoren
ovan. Forsok i detta fall att anvdanda USB-media
av andra tillverkare som uppfyller villkoren ovan.

Scanning Guide (PDF): “Kapitel 2: SCANNING
(BASIC OPERATION)” - “Saving Data to a USB
Storage Device”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 4: OTHER

PRINTING METHODS” - “Printing files from USB
media (USB Direct Printing)”

Vissa funktioner kan inte anvandas beroende pa
installningarna for maskinen eller pa det
atkomstprivilegium som ges anvandaren, dven om
de finns med i bruksanvisningarna. Kontakta din
administrator om du vill ha ytterligare
information.

Hur kan jag kontrollera aterstadende mangd
toner i en tonerkassett?

Folj nedanstaende steg:
1. Tryck pa knappen Jobbstatus pa hemskarmen.
2. Tryck pa fliken [Toner].

3. Nar kontrollen ar klar trycker du pa [Stang
(Close)] och sedan pa [Jobbstatus (Job Status)].

Nar ett meddelande visas pa touchpanelen som
informerar dig om att tonernivan ar lag, forbered
en ny tonerkassett. Maskinen kan fortfarande
skriva ut ca 2 000 sidor efter att meddelandet har
visats.

Ersatt tonerkassetten nar ett meddelande visas pa
touchpanelen.

Handbok for fels6kning - mjukvara (PDF):
“Kapitel 1: BEKRAFTA JOBBSTATUS PA
TOUCHPANELEN” - “Bekréfta statusen av Utskrift/
Kopierande/Scanning/Faxning”
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Kapitel 5 INFORMATION OM MASKINEN

Tillbehor som medfoljer med utrustningen

Foljande tillbehor medfoljer maskinen. Kontrollera att alla finns med. Kontakta din servicetekniker om nagot tillbehor
saknas eller ar skadat.

Tillbehor som medfoljer denna utrustning

Sakerhetsinformation | Beskriver de forsiktighetsatgérder som erfordras vid anvandning. Las detta hafte innan
du anvénder maskinen for att garantera din sakerhet.

Snabbguide for I denna Snabbguide for anvandare beskrivs forberedelser, grundlaggande och
anvandare avancerad anvéndning, underhall och normal rengdring av maskinen.
(Denna bruksanvisning)

DVD-skiva med Innehaller klientmjukvara som t.ex. skrivardrivrutiner och hjélpprogram. Den
klientprogram/ innehaller dven pdf-filer for olika haften som t.ex. Bruksanvisning for
anvandardokument kopieringsfunktioner. Las féljande sida for detaljerad information:

(Client Utilities/User P.63 “Client Utilities/User Documentation DVD”
Documentation DVD)
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Client Utilities/User Documentation DVD

Client Utilities/User Documentation DVD

Innehaller pdf-filer for olika haften och foljande klientmjukvara som t.ex. skrivardrivrutiner och hjélpprogram.

Klientmjukvara

For Windows Installationsprogram for klientmjukvara
Drivrutin foér multifunktionsskrivare 2
Universell skrivardrivrutin for PS3
Drivrutin for multifunktionsskrivare XPS
TWAIN Driver

Nerladdnngsprogram
Natverksfaxdrivrutin

AddressBook Viewer

Fjarrscan
WIA Driver
e-Filing Sakerhetskopiera/Aterstallningsverktyg
For Mac OS PPD-fil och plugin-program som anvénds for Macintosh pa Mac OS X 10.6.8 eller
senare
For UNIX/Linux UNIX/Linux-filter (Solaris, HP-U, AIX, Linux)
CUPS
4 A
Tips
« Las foljande guide for information om installationen av klientmjukvaran:
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 1: OVERVIEW”
« Las foljande sida for detaljerad information om klientmjukvaran:
P.64 “Klientmjukvara”
. J
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Kapitel 5 INFORMATION OM MASKINEN

Klientmjukvara

Beskriver i grova drag utrustningens klientmjukvara. Mjukvaran forutom det webbaserade programmet e-Filing och
TopAccess maste installeras innan den anvénds.

64

Klientmjukvara fo

Drivrutin for
multifunktionsskrivare 2

r utskriftsfunktioner

Installerat under den Rekommenderad Installationen.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 3: INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR WINDOWS”

P.40 “Utskriftsfunktioner”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 2: PRINTING FROM WINDOWS APPLICATIONS”

Universell skrivardrivrutin
for PS3

Denna drivrutin gor att du kan skriva ut dokument i hogkvalitetslaget med
applikationer som t.ex. Adobe Systems Incorporated.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 3: INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR WINDOWS”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 2: PRINTING FROM WINDOWS APPLICATIONS”

Drivrutin for
multifunktionsskrivare XPS

Denna drivrutin gor att du kan skriva ut dokument ifran WPF applikationer.
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 3: INSTALLING PRINTER DRIVERS FOR WINDOWS”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 2: PRINTING FROM WINDOWS APPLICATIONS”

PPD-fil for Macintosh

Denna skrivardrivrutin gor att du kan skriva ut dokument frdn Macintosh-datorer
(Mac OS X 10.6.8 eller senare).

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 4: INSTALLING PRINTER DRIVERS
FOR MAC 0S”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 3: PRINTING FROM MAC OS APPLICATIONS”

UNIX/Linux-filter

Gor att du kan skriva ut dokument fran en UNIX/Linux-arbetsstation.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 5: INSTALLING PRINTER DRIVERS
FOR UNIX/Linux”

Printing Guide (PDF): “Kapitel 4: OTHER PRINTING METHODS” - “Printing From
UNIX/Linux”

CUPS

Gor att du kan stalla in CUPS-utskriftssystemet fran en UNIX/Linux-arbetsstation.
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 5: INSTALLING PRINTER DRIVERS
FOR UNIX/Linux”

Klientmjukvara fo

Fjarrscan

r skanningsfunktioner

Denna drivrutin gor att du kan scanna dokument pa distans och erhélla scannade
data i form av en bild i applikationer som stodjer TWAIN pa Windows-datorer.
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 6: INSTALLING SCAN DRIVER AND UTILITIES (Windows)”

WIA Driver

Denna drivrutin gor att du kan scanna dokument pa distans och erhalla scannade
data i form av en bild i WIA (Windows Imaging Acquisition) applikationer pa
Windows-datorer.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 6: INSTALLING SCAN DRIVER AND UTILITIES (Windows)”

Scanning Guide (PDF): “Kapitel 4: SCANNING USING UTILITY TOOLS”




Klientmjukvara

Klientmjukvara for e-Filing-funktioner

TWAIN Driver Denna drivrutin gor att du kan erhalla dokument som finns lagrade i e-Filing i
form av en bild i applikationer som stodjer TWAIN pd Windows-datorer.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 6: INSTALLING SCAN DRIVER AND UTILITIES (Windows)”
Nerladdnngsprogram Denna drivrutin gor att du kan erhalla dokument som finns lagrade i e-Filing i
form av en bild i Windows-datorer.

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 6: INSTALLING SCAN DRIVER AND UTILITIES (Windows)”

Webbaserat program Detta program gor att du kan hantera och gora instéllningar for e-Filing med hjalp

e-Filing av en webbl&sare pa din dator. Eftersom detta verktyg redan har installerats i
maskinen behover du bara mata in maskinens IP-adress i en ldsare och sla till
strommen.

e-Filing Guide (PDF): “Kapitel 3: OPERATING WITH A CLIENT COMPUTER
(e-Filing WEB UTILITY)”

e-Filing Sakerhetskopiera/ | Gor att du kan gora en backup och aterstalla data som har lagrats i e-Filing.
Aterstillningsverktyg Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 8: INSTALLING e-Filing BACKUP/
RESTORE UTILITIES (Windows)”

Klientmjukvara for funktioner for natverkshantering

TopAccess TopAccess gor att du kan se information om maskinen, visa loggar, skapa mallar
och en adressbok samt hantera maskinen med hjalp av en lasare. Eftersom detta
verktyg redan har installerats i maskinen behéver du bara mata in maskinens
IP-adress i en ldsare och sla till strommen.

TopAccess Guide (PDF): “Kapitel 1: Overview”

Klientmjukvara for natverksfaxfunktioner

Natverksfaxdrivrutin Denna drivrutin gor att du kan sénda fax eller internetfax fran din dator. Las
foljande bruksanvisning for detaljerad information:

Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 7: INSTALLING NETWORK FAX UTILITIES (Windows)”

GD-1370 Fax Guide: “Kapitel 4: USING N/W-FAX DRIVER (NETWORK FAX)”
AddressBook Viewer Detta program gor att du kan hantera adressboken (som t.ex. faxnummer och
e-mailadresser) och ladda ned adressboken fran din dator till maskinen.
Software Installation Guide (PDF): “Kapitel 2: RECOMMENDED INSTALLATION”
eller “Kapitel 7: INSTALLING NETWORK FAX UTILITIES (Windows)”
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Kapitel 5 INFORMATION OM MASKINEN

Tillval

Foljande tillval séljs separat och uppgraderar maskinens prestanda om de installeras. Kontakta din servicetekniker for
mer information.

1. Finisher med sadelhaftning (MJ-1112) 3. Halslagsenhet (MJ-6106-serien)
Finishern anvands for sadelhaftning och central Anvands for halslagning av utskrivna ark.
vikning utdver sortering/gruppering och
haftning. Du kan 'ven installera halslagsenheten. 4. Externt stormagasin (MP-2502A/L)

Magasinet gor att du kan fylla pa upp till
2. Finisher (MJ-1111) 2500 ark (80 g/m? eller 20 |b Bond) med A4- eller
Denna finisher anvands for sortering/gruppering LT-papper.
och héftning. Du kan 'ven installera
halslagsenheten.
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Ovriga tillval enligt nedan. Kontakta din servicetekniker fér mer information.

Tillbehorbricka (GR-1250)
En bricka for tillbehor.
« Detinstalleras undertill kontrollpanelen.

Tangentsats (Tio) (GR-1260)
Den installeras pa kontrollpanelen.

Atkomstarm (KK-2560)

GOr det mojligt for en anvdndare i rullstol att stédnga
Dual Skanning Dokument-mataren.

P.68 “Halli atkomstarmen”

Finisherns stédspar (KN-1103)

Anvands nar maskinen ar installerad pa golv med mjuk
yta. Tillater dig att enkelt ta bort/installera en
alternativ finisher for maskinen.

Sidomottagningsfack (KA-6551-ET)

Haller papper som matats ut fran maskinen. Fackets
belastningskapacitet ar upp till 500 ark eller upp till
60 mm (2,36") for 80 g/m? eller 20 Ib. bond.

« Installeras pa maskinens vanstra sida.

Ficka for bruksanvisning (KK-5008)
Forvarar manualen.

Faxenhet (GD-1370)

Denna enhet gor att maskinen kan anvandas som en
faxmaskin. Du kan anvanda upp till tva telefonlinjer
genom att installera tva FAX-enheter.

+ Den installeras inuti maskinen.

Tradl6st LAN/Bluetooth Modul (GN-4020)

Du kan skriva ut 6ver tradlost LAN och Bluetooth. Du
kan aven anvénda ett Bluetooth-tangentbord.

« Den installeras inuti maskinen.

Enhet for datadverskrivning (GP-1070)
Raderar data som lagrats tillfalligt under kopiering
eller genomférande av annan drift. Den ersatter
tillfalligt lagrade data med slumpmassiga data.

IPsec-modul (GP-1080)
Du kan anvénda Ipsec-funktionen.

Pappers sdkerhets kit (GP-1190)
Med denna kan du utfora sdkerhetsutskrifter och du
kan spara monstret for informationssékerhet.

Meta Scan-modul (GS-1010)
Du kan anvanda Meta Scan-funktionen.

Modul med externt granssnitt (GS-1020)
Du kan anvdanda EWB-funktionen.

Unicode-teckensnitt (GS-1007)
Denna mojliggdr utskrift frdn SAP-miljé med unicode-
teckensnitt.

OCR-modul (GS-1080, GS-1085)
Du kan anvdanda OCR-funktionen.

Flerstationsutskrift (GS-1090, GS-1095)
Du kan anvdanda Multi Station utskrift (Multi Station
Print)-funktionen.

FIPS-Harddisk-kit (GE-1230)

Du kan anvénda harddiskar som uppfyller kraven for
standarden for Federal Information Processing
Standard (FIPS140) i U.S.A.

Obs

« Detta alternativ kanske inte ar tillgéngligt beroende pa modell.

» Visa tillval kan vara ej tillganliga i visa regioner.

67



68

Kapitel 5 INFORMATION OM MASKINEN

Halli atkomstarmen

En anvandare i rullstol kan stanga Dual Skanning Dokument-mataren.

Haka i atkomstarmen 6ver Dual Skanning
Dokument-matare for att stanga den.

Obs

« Forvara den nara maskinen. Nar den &r lagrad genom att ldgga den pa utrustningen, valj en plats dar det inte
finns ndgon storning av papperskalla, pappersstopp eller byte av toner.
« Anvand inte detta av nagon anledning an for att stdnga enheten.

Anvanda tillbehorsfacket

+ Du kan anvénda ett tillbehor som vager upp till 3 kg (6,6 Ib) med en bredd av 236 mm (9,29”), ett djup
av 125 mm (4,92”), och en hojd av 15 mm (0,59”).

« Eftersom temperaturen inuti tillbehdrsfacket kan bli hog, var noggrann med tillbehdr som placeras dar
arvarmebestandiga.
Temperatur: 10 till 60 °C (50 till 140 °F); Luftfuktighet: 20 till 85 %

« Var forsiktig sa att inte tillbehoren trillar igenom tillbehorsfacket.

« FOrsok att undvika att skrapa kontrollpanelen emot tillbehor som vilar pa tillbehorsfacket.

+ Klam inte kablar under maskinens skydd.

« Forlangningsfacket som medfdljer &r 306 mm (12,05”) bredd och 150 mm (5,9”) hog. Nar tillbehor
placeras pa forlangningsfacket, gor fast dem med buntar och 6glor som medféljer. Vi rekommenderar
tillbehor som far plats pa forlangningsfacket.



Inloggning

Inloggning

Nar maskinen hanteras med funktionen avdelnings- eller anvéndarkontroll kan du kopiera och dven anvanda andra
funktioner om du loggar in enligt féljande procedur.

Avdelningskontroll

Du kan begransa anvandarna eller kontrollera de kopieringsvolymer som gérs av en enskild grupp eller
avdelning inom foretaget genom att anvanda avdelningskoder. Nar maskinen hanteras med
avdelningskoden ska du sla till strommen och mata in koden.

Foljande meny visas nar strommen till maskinen slas till.
& Department Code

Key in the Department Code and Press OK.

Department Code

Mata in den registrerade avdelningskoden (max. 63 siffror) och tryck pa [OK] pa touchpanelen. Menyn
andras och maskinen ar klar att anvanda.
Menyn @ndras inte om du matar in fel avdelningskod.

(. )
Tips

Automatisk funktionsaterstallning:

« Denna funktion &terstiller samtliga standardinstallningar utan att du behéver trycka pa knappen [ATERSTALL
(FUNCTION CLEAR)] pa kontrollpanelen. Funktionen aktiveras nér en viss tid har forflutit sedan den senaste
pappersutmatningen eller den senaste knappanvandningen. Nar avdelnings- och anvandarkontroll anvands,
atergar displayen till inmatningsmenyn for avdelningskod eller anvandaruppgifter. Nar dessa inte anvands,
atergar displayen till grundmenyn for kopieringsfunktionen.

« Tiden stalls normalt in pa 45 sekunder vid installationen av maskinen. Las féljande guide for information om
hur installningen andras:
MFP administratérshandbok (PDF): “Kapitel 2: INSTALLNINGSALTERNATIV (Admin)” - “Allm&nt”

« Vid anslutning till en maskin med avdelnings- eller anvdandarkontroll som &r aktiverad for anvandning av
klientmjukvara, kan det handa att du maste logga in. Kontakta din administrator for mer information.

Efter anvandning

For att forhindra obehdrig anvéndning av utrustningen gar du pa displayen tillbaka till
inmatningsmenyn for avdelningskod med hjalp av nagon av foljande procedurer nar du ar klar.
« Tryck pa knappen [ATKOMST (ACCESS)] p3 kontrollpanelen.

« Tryck p& knappen [ATERSTALL (FUNCTION CLEAR)] pa kontrollpanelen tva gdnger. 69
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Kapitel 5 INFORMATION OM MASKINEN

Anvandarkontroll

Du kan begransa anvandarna eller hantera tillgéngliga funktioner och historik med hjalp av
anvandarkontrollen. Nar maskinens anvandning hanteras med denna funktion, ska du sla till strommen
till maskinen och mata in de efterfragade uppgifterna (t.ex. anvandarnamn, l6senord). Folj
nedanstaende procedur.

( )
Obs
Om du anger ett ogiltigt [6senord flera gdnger kan du inte logga in under en viss tid eftersom det betraktas som
obehérig atkomst.
Om ett visas ett meddelande som bekraftar att ditt konto har lasts, eller anvandarnamn eller [6senord ar
inkorrekt, och logga in inte ar majligt, kontakta din administrator.

\. J

( . )

Tips

« Om en gastanvandare auktoriseras i anvandarkontrollfunktionen, visas [Gast (Guest)] pa touchpanelen. Tryck
pa [Gast (Guest)] for att logga in som gastanvéndare. Fraga administratoren om de tillgangliga typerna av
funktioner.

« Ange din PIN pa touchpanelen (upp till 32 siffror) nar blir ombedd. Kontakta din administratér om du vill ha
ytterligare information.

« Ange din Projektkod pa touchpanelen (upp till 63 siffror) nar blir ombedd. Kontakta din administrator om du
vill ha ytterligare information.

« Kontrollera informationen pa anvandarens rakneverk genom att pd anvandarens namn som visas langst upp

pd hemskarmen under inloggningen. Du kan dndra ditt l6senord nar en intern autentiseringsfunktion
anvands.

Efter anvandning
For att forhindra obehdrig anvandning av utrustningen, logga ut foljande procedurer nedan.

1. GOr nagot av féljande.
« Tryck p& knappen [ATKOMST (ACCESS)] pa kontrollpanelen.
« Tryck p& knappen [ATERSTALL (FUNCTION CLEAR)] pa kontrollpanelen tva gdnger.

2. Pa kontrollskarmen for, valj [Ja (Yes)].



Menyn for
anvandarautentisering visas.

Lokal MFP-autentisering
& User Authentication
Key in the user name and password. press OK.

User Name

Password

Windows domanautentisering, LDAP-
autentisering

a User Authentication

Key in the user name and password. press OK.

User Name

Domain001

Domannamnet som har matats in av
natverksadministratoren visas under
[DOMAN (DOMAIN)]. Fér LDAP-autentisering
visas LDAP-servernamn i [LDAP] istallet for
[DOMAN (DOMAIN)].

Tips
Om det visade domadnnamnet eller

LDAP-servernamnet inte ar ditt, tryck pa
B for att vilja ett som &r ditt.

Ange anvandarnamnet (max.
128 tecken) och lésenord (max.
64 tecken) tryck sedan pa [OK].

Maskinen ar redo.

Inloggning
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Hur man gor en backup av datan

Data som visas nedan ar lagrad i den interna lagringsenheten i utrustningen.

« MFP-installning

« Anvandarkontroll (Anvandare, Grupp, Roll, Kvot, Avdelningskod, Mallar, Adressbok, Projektkod)
« Brevlada

« Heminstallning

« Applikation (Omfattar licens)

« e-Filing

« Data i delad mapp

Det ar rekommenderat att sjalv regelbundet gora en sakerhetskopiering av data genom att hanvisa till
foljande bruksanvisningar som en sakerhet mot saker som ej gar att forutsatta. Denna data kan
sakerhetskopieras till en USB-lagringsenhet eller en extern server via ett natverk. Data som ar
sakerhetskopierad kan aterstallas med hjalp av anvandning av kontrollpanelen. Om ndgon av
punkterna ar oklara eller du behdver ytterligare information, kontakta din servicetekniker eller
representant.

Postnamn Bruksanvisning Referens till

Staller in funktionen for

1 | sakerhetskopiering av TopAccess Guide Kapitel 8: [Administration] Tab Page -

» o«

“[Maintenance] Item List” - “Data Backup”

data
Sakerhetskopiera och “Kapitel 2: INSTALLNINGSALTERNATIV

2 | aterstalla data fran Administratérshandbok | (Admin)” - “Stélla in sdkerhetskopiering och
kontrollpanelen aterstallning av data”

“Kapitel 2: GRUNDLAGGANDE ANVANDNING”

- “Skanningsalternativ” - “Lagra skannad data
fran en delad mapp i en Windows-dator” ™

Sakerhetskopiera datai | Snabbguide for
den delade mappen anvdndare

*1  Datalagradideninterna lagringsenheten an den installerad i utrustningen (en lagringsenhet specificerad av anvéndaren) ar inte
inkluderad.
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